Max-Delbriick-
Gymnasium Digitale Organisation des Elternsprechtages

Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen,

der Elternsprechtag wird digital organisiert werden. Dabei wird auf das System des
Anbieters pretix zurtickgegriffen. Die zwei wichtigsten Griinde fiir ebendiese
Kuckhoffstr. 2 .
13156 Berlin  Umsetzung sind

T 030/47596720 1. Deutlich geringere Arbeitsbelastung der Klassenlehrkrafte und Tutorlnnen bei

F030/4759672110 der Organisation der Termin- und Gesprachswiinsche.

2. Im Sinne des Infektionsschutzes ist das Fiihren von Kontaktlisten nicht
notwendig, da die notwendigen Daten zur schnellen Information im
Infektionsfall bereits bei der Bestellung hinterlegt werden und ein
zeitbasierter Checkin und Checkout per QR-Code erfolgt.

max-delbrueck-gymnasium.de

Die Buchungsansicht der Eltern finden Sie unter
https://tickets.max-delbrueck-gymnasium.de/.

Elternsprechtag

9 Max Delbriick Gymnasium
KuckhoffstraBe 2
13156 Berlin

Beginn: 17:00
Ende: 20:00

Einlass: 16:45

2um Kalender hinzufiigen

Wahlen Sie einen Sitzplatz zur Buchung aus

riegier oo

68, Termin D x 0,00 €
Pott 64 Herr Reichert 15 min Einzelgespréch
Prochnicki-M. 65
Quinones 66
Dr. Reich 67
Reichert 68 D
Ritzmann 69 T ragesprich
Rognon 70 e e
Rose 71
RuBland 72
Dr. Schlicht 73
Schmedt 74
Schmitt 75

Was andert sich fiir Sie?

e Einen Tag vor dem Elternsprechtag erhalten Sie von Herrn Reichert die
endgiiltige Liste an Gesprachsterminen ausgehandigt.

e Sie mussen nun nicht mehr mit kleinen Zetteln von Schiilerlnnen ins
Lehrerzimmer sausen, und im Ordner blattern und Termine zuordnen. Das
entfdllt. Diesen Part ibernimmt das System automatisch.

e Sie haben wichtige Griinde, sodass Sie nicht die gesamte Zeit des
Elternsprechtages abdecken kdnnen? Dann miissen Sie die Zeiten nicht auf
dem Papier ausstreichen, sondern schreiben bitte ein Mail an Herrn Reichert,
sodass diese Zeiten nicht buchbar sind.
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Was das System noch leisten kann
In den néchsten Tagen erhalten Sie von mir eine digitale Einladung fiir das System.
Hier mitzumachen ist ein Angebot und kein Muss!
Kuckhoffstr. 2 L
13156 Berlin  Was kann ich im Team machen?
Haben Sie sich erfolgreich angemeldet, so sehen Sie eine Ubersicht zu der
T030/47596720 Veranstaltung des Elternsprechtages.
F030/4759672110  Im Folgenden erldutere ich lhnen die 3 wichtigsten Menipunkte:

max-delbrueck-gymnasium.de  Bestellungen --> Alle Bestellungen
Hier haben sie eine Ubersicht tiber alle eingegangenen Bestellungen. Jede Bestellung
kann mehrere Termine bei verschiedenen Lehrkraften beinhalten. Bitte verzeihen Sie,
dass mir eine Anderung der Bezeichnung von Produkt zu Lehrkraft nicht méglich war.
Unter dem Filter Produkte kdnnen Sie nun beispielsweise nach allen Bestellungen, bei
denen Sie vorkommen, filtern. Die Preise von 0€ ignorieren Sie bitte.

Elternsprechtag -
Bestellungen
4 Testwoous U - |

@ Ubersicht )
Filter
= Bestellungen v
Suchen nach ... Bestellstatus Produkte Zahlungsmethode
Alle Bestellungen
Suchen nach ... Alle Bestellu v Alle Produkte v Alle Zahlungsmethoden v
Uberblick

Erweiterte Suche Y Filter
Erstattungen

Export
Bestellnummer - Benutzer ~ - Bestelldatum ~~  Bestellung bezahlt / gesamt ~ « Positionen Status~ -
Warteliste

JOKYN reichert.philipp@googlemail.com @ 27.10.2021 11:22 0,00 €/0,00 € L~ bezahic |
Statistiken HZUHQ reichert philipp@gmail.com @ 18.10.2021 00:17 0,00 €/0,00 € Ll * stornier: |
O@Erime . Summe iiber alle Seiten 2 Bestellungen 0,00¢€ 2
& Check-in <
2Eintrage

Anzeigen pro Seite: 25 | 50 | 100

@ Zeiten angezeigt in Europe/Berlin - Event Ticketing-Software von pretix

Bestellungen --> Wartelisten

Diese Funktion ist insofern interessant, wenn Termine zu einer Lehrkraft allesamt
vergeben sind. Dann kénnen sich die Eltern wahrend des Bestellprozesses auf eine
Warteliste setzen lassen. Ebendiese kdnnen Sie hier einsehen.

Sollte ein Elternteil von seinem/ihrem Termin zuriicktreten, so informiert das System
den nachsten auf der Warteliste per Mail und ermdéglicht automatisiert eine Buchung.
Das verhindert das Phanomen - Sie kennen es alle, dass bei besonders gefragten
Lehrkraften Terminwiinsche auf dem Papier noch weit unterhalb von 20 Uhr notiert
werden.
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Gutscheine
Hinter dem Mentipunkt Gutscheine verstecken sich keine Geschenke.

iig
Kuckhoffstr. 2 e Gutscheine
13156 Berlin A TESTMODUS Gutscheine erlauben es Ihnen, bestimmten Personen ginstigere Tickets zuzuteilen oder Platz im Kontingent fir wichtige Gaste zu reservieren.
@ Ubersicht }Gu!schem(ode
E = Bestellungen < Filter
T030/47596720
F 030 / 4759672110 ® Guitscheine M Gutschein suchen Nach Tag filtern Status Produkt Kontingent-Eins...
Alle Gutscheine Gutschein such Nach Tag filtern Alle v Alle Produkt v Alle v
= Tags

max-delbrueck-gymnasium.de

Y Filter
& Check-in <

+ Neuen Gutschein erstellen + Mehrere Gutscheine erstellen | & Liste herunterladen

O i va inlo. va va Tag~ « Produkt v «

) 8G7T2PF8TFIPNPPR 0/1 Reichert ~ Herr Reichert @ n

Jedem Gutschein ist ein eigener Code zugeordnet. Dieser kann wahrend einer
Bestellung eingeben werden, sofern Sie diesen an ein Elternteil weitergeben.

Mit einem Klick auf das Plus-Symbol Neuen Gutschein erstellen, 6ffnet sich eine Maske
und Sie kdnnen folgende Einstellungen vornehmen.

Dabei wahlen Sie zundchst aus, welcher Lehrkraft der Gutschein zugeordnet werden
soll:

Produkt Herr Reichert x
Optional ‘

Frau Quinones

Preisart Frau Dr. Reich

Herr Reichert

Frau Ritzmann
Frau Rognon
Frau Rose

Herr RuRland

Einstellungen zur Giltigkeit, Anzahl der maximalen Nutzungen (1) und dem Datum
lassen Sie unbeachtet.

Speichern Sie den Gutschein ab, so kann ein Elternteil, dem Sie den Gutschein-Code
per Mail oder jedem beliebigen Weg zukommen lassen, ganz sicher einen der
Termine der entsprechenden Lehrkraft buchen. Dabei sollten Sie darauf achten, dass

Sie die Option Im Kontingent reservieren aktiviert haben. Sonst kommt es eventuell zu
Uberbuchungen.
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Erweiterte Einstellungen

Im Kontingent reservieren

Wenn diese Option aktiviert ist, wird dieser Gutschein von den Kontingenten des
betroffenen Produktes abgezogen, sodass garantiert ist, dass der Benutzer dieses
Gutscheins noch ein Ticket erhalt.

Kuckhoffstr. 2
13156 Berlin

Sie haben die Moglichkeit nicht nur einen beliebigen Termin (Sitzplatz) einer Lehrkraft

T030/47596720 mit dem Gutschein buchbar zu machen, sondern eben auch einen ganz bestimmten -

F030/4759672110  4]55 ein festes Zeitfenster. Dazu wihlen Sie mit einem Klick auf das Kartensymbol, den
entsprechenden Termin aus.

Zugewiesene Sitzplatz- Zugewiesene Sitzplatz-ID n

1]
Optional

max-delbrueck-gymnasium.de

Das sollten Sie dann machen, wenn Sie beispielsweise aufgrund der
Betreuungssituation in der Familie wissen, dass es eben nur ganz friih geht — als
Beispiel.

Vergessen Sie nicht, den Gutschein-Code auch an die entsprechenden Elternteile
weiterzugeben!
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